Zarzadzenie Nr 24./2016

Burmistrza Miasta Garwolina
z dnia 29 lutego 2016 1.

w sprawie powolania zespotu ds. przeprowadzenia porzqdkowania dokumentacji dotyczqcej
gospodarki nieruchomosciami- nieprzekazanej do archiwum zakladowego

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 2 2015 1. poz. 1515) oraz § 2 ust.1 Instrukcji Kancelaryjnej stanowiacej zatacznik nr 1 do
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie mstrukcp
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresow dziatania archtwow zaktadowych (Dz. U. nr 14 poz. 67) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1
Powoluje zesp6t ds. przeprowadzenia porzadkowania dokumentacji dotyczacej gospodarki
nieruchomosciami, ktéra znajduje sie¢ w pokoju nr 25 budynku A Urzedu Miasta Garwolina,
a ktora nie zostata przekazana do archiwum zaktadowego w skladzie:
- Stawomir Jakubaszek — kierownik Wydzialu Planowania Przestrzennego
i Gospodarki Nieruchomosciami — przewodniczacy zespotu,
- Jerzy Makulec — kierownik Wydzialu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Sr0d0w1ska -
czionek zespotu,
- Piotr Barej — inspektor Wydzialu Planowania Przestrzennego i Gospodarki
Nieruchomosciami — cztonek zespolu,
- Janusz Stefafiski — podinspektor Wydziatu Planowania Przestrzennego i Gospodarki
Nieruchomogciami — cztonek zespolu,
- Paulina Makulec — stazystka w Wydziale Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska
— cztonek zespolu.

§2

1. Porzagdkowanie dokumentacji, o ktérym mowa w § 1 polega¢ ma na:
- dokonaniu przegladu dokumentacji,
- wydzieleniu dokumentacji spraw niezakonczonych i sporzadzeniu protokolu
przekazania/przejecia  dokumentacjii przez kierownikéw Wydzialéw: Gospodarki
- Komunalnej i Ochrony Srodowiska oraz Planowania Przestrzennego i Gospodarki
Nieruchomosciami, zgodnie z § 64 ust. 2 Instrukcji Kancelaryjnej,
- przygotowaniu pozostatej dokumentacji do przekazania do archiwum zakladowego przez
pracownikow Wydziatu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska, zgodnie z § 15
ust. 4 Instrukcji Archiwalnej.
2. Z czynno$ci, o ktérych mowa w ust. 1 zespdt sporzadzi protokol ktéry ma zostac
przekazany archiwiscie zaktadowemu.

§3

Wyznaczam termin zakonczenia czynnosci zespotu do dnia 31 marca 2016 roku.

§4
Uchylanie sie od czynnosci wskazanych w § 2 lub niewywigzanie si¢ z powierzonych
zespotowi zadan w terminie bedzie skutkowaé odpowiedzialnoscia dyscyplinarng okreslong
w § 68 Regulaminu Pracy Urzedu Miasta Garwolina, stanowiacego zalacznik do mojego
Zarzadzenia nr 72/2009 z dnia 10 czerwca 2009 r.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem pOdplSdnlat.




