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1) Wykonawca powinien zapoznać się ze wszystkimi zapisami Ogłoszenia.
2) Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. Zaleca się, aby Wykonawca zdobył wszystkie informacje, które mogą być konieczne do przygotowania oferty oraz podpisania umowy.
3) Ogłoszenie zawiera 21 zapisanych stron.



1. Nazwa i adres Zamawiającego
Miasto Garwolin reprezentowane przez Burmistrza Miasta Garwolina, mające siedzibę w Garwolinie ul. Staszica 15, województwo mazowieckie, tel. 25 786 42 42, zaprasza do udziału w postępowaniu na realizację zadania pod nazwą:
Świadczenie obsługi prawnej komórek organizacyjnych Urzędu Miasta Garwolina

2.Tryb udzielenia zamówienia
Postępowanie prowadzone jest w trybie art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych /Ustawa, PZP/ (t.j. Dz.U. 2018 poz. 1986 z późn. zm.) oraz zgodnie z wymogami określonymi w Ogłoszeniu o Zamówieniu Publicznym (dalej zwane Ogłoszenie) pn.:

Świadczenie obsługi prawnej komórek organizacyjnych Urzędu Miasta Garwolina

3. Opis przedmiotu zamówienia
3.1.	Przedmiotem zamówienia jest świadczenie obsługi prawnej wydziałów (dalej zwanych komórka organizacyjna) Urzędu Miasta Garwolina.
Przez obsługę prawną należy rozumieć świadczenie czynności obsługi prawnej komórek organizacyjnych Urzędu Miasta Garwolina. Czynnościami mieszczącymi się w zakresie tej obsługi są w szczególności:
· udzielanie porad prawnych oraz wyjaśnień w zakresie stosowania prawa, obejmujących wykonywane zadania,
· reprezentowanie Zamawiającego przed sądami i urzędami, przed organami orzekającymi 
i innymi organami z wykorzystaniem we wszystkich przewidzianych przez prawo środków ochrony uzasadnionych interesów Zamawiającego w zakresie udzielonego pełnomocnictwa
· uczestniczenie w prowadzonych przez Zamawiającego rokowaniach, negocjacjach 
i przetargach, których celem jest nawiązanie, zmiana lub rozwiązanie stosunku prawnego,
· występowanie w imieniu Zamawiającego z pismami upominawczymi wobec jego dłużników,
· opiniowaniu pod względem formalnym i prawnym pism, umów, zleceń oraz innych dokumentów wymagających konsultacji prawnej,
· opracowywanie i uzgadnianie oraz pomoc w przygotowaniu projektów aktów prawnych oraz ich opiniowanie pod względem formalno-prawnym,
· pomoc w przygotowaniu umów,
· doradztwo w sprawach poprawności sporządzanej dokumentacji przetargowej oraz zachowania ustawowych terminów,
· sporządzanie i wydanie opinii prawnych na piśmie,
· zapewnienie zastępstwa w przypadku nieobecności w siedzibie Zamawiającego, 
·  pomoc w przygotowaniu pism procesowych, upominawczych, tytułów egzekucyjnych 
oraz innej korespondencji wynikającej z powstałego sporu,
· zapewnienie stałego kontaktu przy użyciu ogólnodostępnych środków przekazu, tj.: telefonu, poczty elektronicznej, w dni robocze od poniedziałku do piątku, w godzinach pracy Urzędu.
Zakres przedmiotu zamówienia oraz obowiązki zawarte zostały w Istotnych postanowieniach umowy.
KOD CPV:
79100000-5 Usługi prawnicze

4. Termin wykonania zamówienia
Umowa zostanie zawarta od dnia 01.04.2019 roku do dnia 31.12.2021 roku. (w przypadku gdy ze względów proceduralnych nie dojdzie do podpisania umowy przed dniem 01.04.2019 roku - umowa obowiązuje od dnia zawarcia.

5. Warunki udziału w postępowaniu:
5.1. Wykonawca ubiegający się o udzielenie przedmiotowego zamówienia musi wykazać:
1)	że świadczył co najmniej jedną usługę polegającą na obsłudze prawnej jednostki samorządu terytorialnego szczebla gminnego lub powiatowego lub wojewódzkiego nieprzerwanie przez okres nie krótszy niż 36 miesięcy (w/w musi być zrealizowane w ramach jednej umowy), wraz z dokumentami (np. zaświadczenia, opinie lub referencje) potwierdzającymi, że usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie.
2)	że posiada ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności (adwokata lub radcy prawnego lub prawnika zagranicznego wykonującego stałą praktykę na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o świadczeniu przez prawników zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2016r. poz. 1874) na kwotę nie mniejszą niż 100 000,00 EURO
5.2.	Wykonawca w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu nie może polegać na zdolnościach i zasobach innych podmiotów.

6. Przesłanki wykluczenia wykonawcy z udziału w postępowaniu
6.1.	Zamawiający wykluczy z postępowania wykonawcę w stosunku do którego zachodzi którakolwiek z niżej wymienionych okoliczności:
1)	w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz.U. z 2019 r. poz. 243 z późn. zm.) lub lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadłościowe (Dz.U. z 2017 r. poz. 2344 z późn. zm.);
2)	który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych, z wyjątkiem przypadku, w którym wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności.
6.2.	W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, żaden z nich nie może podlegać wykluczeniu z powodu przesłanek, o których mowa powyżej.

7. 	Informacje o sposobie porozumienia się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania Oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami oraz adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiającego.
7.1. 	Niniejsze postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 
7.2.	Porozumiewanie się zamawiającego z Wykonawcami w sprawie niniejszego postępowania odbywać się będzie w formie pisemnej w języku polskim.
7.3.	Zamawiający dopuszcza składanie oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz przekazywanie informacji pocztą elektroniczną pod warunkiem, że ich treść dotrze do adresata przed upływem terminu do składania takich dokumentów i została niezwłocznie potwierdzona pisemnie, z zastrzeżeniem, że forma pisemna zastrzeżona jest do złożenia oferty wraz z załącznikami, tj. m.in. formularza ofertowego, oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu i brak podstaw do wykluczenia. Oferty należy składać pod rygorem nieważności w formie pisemnej.
7.4.	W niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, z zastrzeżeniem w/w punktu, należy przekazywać za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (Dz.U. z 2018 r. poz. 2188),, osobiście, za pośrednictwem posłańca lub przy użyciu poczty elektronicznej (tj. e-maila). Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za pośrednictwem środków komunikacji elektronicznej – e-maila, każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
7.5.	Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje należy przekazywać do zamawiającego:
- 	drogą elektroniczną na e-mail: przetargi@garwolin.pl
-	pisemnie na adres:
Urząd Miasta Garwolin
ul. Staszica 15,
08-400 Garwolin
Sekretariat
tel. 25 786 42 42 
z dopiskiem 
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7.6.	Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści ogłoszenia.
7.7.	Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane przez wykonawcę powinny być podpisane przez osobę upoważnioną do występowania w imieniu wykonawcy albo przez osobę umocowaną  przez osobę uprawnioną. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje powinny być podpisane przez pełnomocnika.
7.8. 	Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, lecz nie później niż na 1 dzień kalendarzowy przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie wpłynie do zamawiającego nie później niż do końca dnia,  w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składnia ofert.
7.9.	W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią Ogłoszenia a treścią  udzielonych odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego
7.10.	 Zamawiający zaleca by Wykonawcy pobierający Ogłoszenie, ze strony internetowej (BIP) pisemnie powiadomili Zamawiającego o tym fakcie.
7.11.	Wykonawca pobierający wersję elektroniczną Ogłoszenia ze strony internetowej Zamawiającego zobowiązany jest do jej monitorowania w tym samym miejscu, z którego została pobrana, w terminie do dnia otwarcia ofert, gdyż mogą być zamieszczone zmiany i wyjaśnienia do treści Ogłoszenia.
7.12.	W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę, Zamawiający domniema, że pismo wysłane przez Zamawiającego na adres poczty  elektronicznej/e-mail/ podany przez Wykonawcę zostało doręczone mu w sposób umożliwiający zapoznanie się z treścią pisma w terminie.
7.13.	Każda ze Stron zobowiązana jest do powiadomienia drugiej Strony o każdorazowej zmianie swojego adresu. W przypadku braku powiadomienia o zmianie adresu doręczenie dokonane na ostatnio wskazany adres (np. adres podany w zapytaniu, w ofercie) będzie uważane za skuteczne.
7.14.	Osobą upoważnionym do kontaktowania się z Wykonawcami jest Paweł Barcikowski
tel. 25 786 42 42 w godz. 930 – 1430 pn. – pt.

8. Wymagania dotyczące wadium
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium

9. Termin związania ofertą
Okres związania  ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.  

10. Opis sposobu przygotowania oferty
10.1.	Ofertę należy sporządzić zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszym Ogłoszeniu oraz dołączyć wszystkie wymagane dokumenty i oświadczenia. Oferta powinna być sporządzona na formularzu OFERTA, stanowiącym załącznik nr 1 do Ogłoszenia.
10.2.	Ofertę wraz z załączonymi do niej oświadczeniami i pozostałymi dokumentami należy sporządzić pismem czytelnym, np. oferta może zostać napisana na maszynie do pisania, komputerze lub nieścieralnym atramentem oraz powinna być podpisana przez osobę(y) upoważnioną(e) do reprezentowania firmy na zewnątrz i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty. Upoważnienie do podpisania oferty powinno być dołączone do oferty, o ile nie wynika z innych dokumentów załączonych przez Wykonawcę. We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczątkach Zamawiający dopuszcza złożenie czytelnego zapisu identyfikującego Wykonawcę.
10.3.	Ofertę wraz z załączonymi do niej oświadczeniami i pozostałymi dokumentami pod rygorem odrzucenia należy sporządzić w formie pisemnej w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę sporządzony w innym języku niż język polski musi być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski. W razie wątpliwości uznaje się, że wersja polskojęzyczna jest wersją wiążącą.
10.4.	Każdy wykonawca może złożyć w niniejszym postępowaniu tylko jedną ofertę.
10.5.	Poprawki powinny być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafą  osoby  upoważnionej.
10.6.	Zamawiający zaleca wykorzystanie formularzy zawartych w Ogłoszeniu przekazanych przez Zamawiającego. Dopuszcza się w ofercie złożenie załączników opracowanych przez Wykonawców pod warunkiem, że będą one identyczne co do treści z formularzami określonymi przez Zamawiającego. Wykonawca odpowiada za kompletność oferty oraz za treść i aktualność składanych z ofertą dokumentów  i załączników
10.7.	Ponadto zaleca się spięcie na trwałe wszystkich dokumentów oraz ponumerowanie wszystkich stron oferty.
10.8.	Zamawiający nie dokona zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
10.9.	Zamawiający informuje, iż oferty składane w  niniejszym postępowaniu są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane.
Wykonawca nie może zastrzec w szczególności nazwy (firmy) oraz danych adresowych a także informacji dotyczącej ceny
1)	przez tajemnicę przedsiębiorstwa (firmy) w rozumieniu art. 11 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2018 r. poz. 419 z późn. zm.) rozumie się informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, które jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są powszechnie znane osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są łatwo dostępne dla takich osób, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej staranności, działania w celu utrzymania ich w poufności;
2)	Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa (firmy) były przez Wykonawcę złożone w oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznakowaniem „tajemnica przedsiębiorstwa", lub spięte (zszyte) oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty;
3)	udostępnianie ofert odbywać się będzie na poniższych zasadach:
· Wykonawca zobowiązany jest złożyć w siedzibie Zamawiającego (sekretariat) pisemny wniosek o udostępnienie  treści wskazanej oferty,
· Zamawiający ustali, z uwzględnieniem złożonego w ofercie zastrzeżenia o tajemnicy przedsiębiorstwa (firmy),  zakres informacji, które mogą być Wykonawcy udostępnione,
· po przeprowadzeniu powyższych czynności Zamawiający ustali miejsce, termin i sposób udostępnienia oferty, o czym niezwłocznie poinformuje Wykonawcę w pisemnym zawiadomieniu.
10.10.	Oferta wraz z załączonymi do niej oświadczeniami i pozostałymi dokumentami musi być złożona Zamawiającemu w zaklejonym lub zszytym, nienaruszonym opakowaniu (np. w kopercie). Opakowanie (koperta) powinno być opatrzone następującym napisem: 
Ogłoszenie o zamówieniu
Świadczenie obsługi prawnej komórek organizacyjnych Urzędu Miasta Garwolina
nie otwierać do dnia 29.03.2019 r. do godz. 1030
oraz powinno posiadać nazwę i dokładny adres wykonawcy (aby można było odesłać ofertę w przypadku stwierdzenia jej opóźnienia)
10.11.	Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi być oznaczone jak w pkt 10.10 powyżej z dodatkowym oznaczeniem ”zmiana” lub ”wycofanie”.
10.12.	Zamawiający zwróci Ofertę złożoną po terminie składania ofert
10.13.	Wykonawca nie może wycofać oferty i wprowadzić zmian w ofercie po upływie terminu składania ofert.
10.14.	Dokumenty żądane przez Zamawiającego należy przedstawić w formie oryginałów – dotyczy w szczególności składanych Oświadczeń, albo kopii poświadczonych za zgodność z oryginałem przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy z zastrzeżeniem zapisów dotyczących Pełnomocnictwa. Poświadczenie kopii dokumentu za zgodność z oryginałem powinno być sporządzone w sposób umożliwiający identyfikację osoby podpisującej np. podpis wraz z imienną pieczątką.
10.15.	Wszelkie czynności Wykonawcy związane ze złożeniem wymaganych dokumentów (w tym m.in.: składanie oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy, poświadczanie kserokopii dokumentów za zgodność z oryginałem) muszą być dokonane przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy.




11.	Wykaz dokumentów, do złożenia których zobowiązany jest Wykonawca 
	Wykonawca, w wyznaczonym w Ogłoszeniu terminie składania Ofert, zobowiązany jest do złożenia następujących dokumentów: 
11.1.	Formularz ofertowy (wg załącznika nr 1) – w przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie należy podać nazwy (firmy) oraz dokładne adresy wszystkich Wykonawców składających ofertę wspólną
11.2.	Pełnomocnictwo do reprezentowania w postępowaniu albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy, w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.
11.3.	Pełnomocnictwo do występowania w imieniu Wykonawcy, w przypadku, gdy dokumenty składające się na ofertę podpisuje osoba, której umocowanie do reprezentowania Wykonawcy nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty.
11.4.	w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia dokumenty i oświadczenia składające się na ofertę powinny być podpisane przez pełnomocnika.
11.5.	Pełnomocnictwo, o którym mowa w pkt sekcji 11.2. i 11.3. powinno być przedstawione w formie oryginału lub kopii poświadczonej w drodze czynności notarialnej w rozumieniu ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo o notariacie (Dz.U. z 2017 r. poz. 2291 z późn.zm). 
11.6.	zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, lub innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem podatkowym w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;
11.7.	zaświadczenia właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego albo innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, lub innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;
11.8.	odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie pkt. 6.1. ppkt 1) Ogłoszenia;
11.9.	jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w pkt sekcji 11.6.-11.8. - składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:
1)	nie zalega z opłacaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne albo że zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu,
2)	nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości.
11.10.		dokumenty, o których mowa w pkt 11.9. ppkt 2) powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Dokument, o którym mowa w pkt 11.9. ppkt 1) powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem tego terminu.
11.11.	jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt 11.9., zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Ważności w/w dokumentów i oświadczeń określają terminy wskazane w pkt 11.10
11.12.	opłacona polisa lub inny dokument potwierdzający, że posiada ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności (adwokata lub radcy prawnego lub prawnika zagranicznego wykonującego stałą praktykę na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o świadczeniu przez prawników zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2016r. poz. 1874 z późn.zm.) na kwotę nie mniejszą niż 100 000,00 EURO
11.13.	Załącznik nr 2 - Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń ciągłych również wykonywanych, usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku określonego w pkt. 5.1. ppkt 1), z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, oraz załączeniem dokumentu potwierdzającego, że te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie
11.13.	w przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez wykonawcę, zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących tego dokumentu.
11.14.	w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia dokumenty i oświadczenia potwierdzające brak podstaw do wykluczenia składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.

12. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert
12.1.	Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego, tj. w Urzędzie Miasta Garwolin ul. Staszica 15,
08-400 Garwolin - Sekretariat (pierwsze piętro) nie później niż do dnia 29.03.2019r. do godz. 1000.
Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiającego po terminie podanym wyżej zostaną zwrócone Wykonawcom.
12.2.	Decydujące znaczenie dla oceny zachowania powyższego terminu ma data i godzina wpływu oferty na adres wskazany w pkt 12.1., a nie data jej wysłania przesyłką pocztową czy kurierską.
12.3.	Zamawiający otworzy koperty z ofertami w dniu 29.03.2019 r. do godz. 1030 w Urzędzie Miasta Garwolin, ul. Staszica 15; 08-400 Garwolin, Sala konferencyjna (pierwsze piętro).

13. Opis sposobu obliczania ceny
13.1.	Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą na podstawie kryteriów oceny ofert określonych w niniejszym Ogłoszeniu
13.2.	Cena oferty musi zawierać w szczególności: 
a) koszty związane z realizacją zamówienia wynikające z Ogłoszenia, 
b) wszelkie pozostałe koszty niezbędne do prawidłowej realizacji zamówienia (m.in. koszt dojazdu do siedziby zamawiającego, koszt dojazdu do sądów, itp.)
c) koszty ubezpieczenia
tj. Cena brutto oferty musi zawierać wszystkie koszty niezbędne do wykonania zamówienia
13.3. Obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku z dokładnością do pełnych groszy przy czym końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza).
13.4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania poprawy omyłki rachunkowej, pisarskiej, innej omyłki nie powodującej zmiany treści oferty o czym Wykonawca zostanie poinformowany
13.5. Wykonawca w przedstawionej ofercie na wykonanie przedmiotu zamówienia powinien zaoferować cenę ostateczną nie podlegającą zmianie. W Formularzu Oferta Wykonawca zobowiązany jest do podania kwoty w PLN za jeden miesiąc świadczonej Usługi objętej przedmiotem Zamówienia.
13.6. Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą realizowane będzie w polskich złotych (w PLN).
13.7. Cena oferty musi być podana w polskich złotych (w PLN) cyfrowo i słownie. Cena winna być zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku. Cena musi być tylko jedna, nie dopuszcza się wariantowości cen.
13.8. Wykonawca określi cenę oferty (brutto) - tj. cenę w raz z należnym podatkiem VAT, która stanowić będzie wynagrodzenie  ryczałtowe  za  realizację  całego  przedmiotu  zamówienia w okresie jednego miesiąca. Prawidłowe ustalenie podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy - zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz.U. z 2018 r. poz. 2174 z późn. zm.). Wykonawcy  zagraniczni,  którzy  na  podstawie  odrębnych  przepisów,  nie  są  zobowiązani  do uiszczania podatku VAT w Polsce, zobowiązani są do podania w złożonej ofercie ceny wykonania zamówienia  w złotych bez podatku VAT (netto); Zgodnie z art. 91 ust. 3a Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. Zamawiający do wartości netto oferty doliczy kwotę podatku VAT (w wysokości wynikającej z obowiązujących w tym zakresie przepisów); tak wyliczona cena brutto oferty będzie podstawą obliczenia punktów w kryterium „Cena”.
13.9. Za wykonanie przedmiotu zamówienia zamawiający zapłaci wykonawcy wynagrodzenie umowne zgodnie z zapisami Istotnych postanowień umowy
13.10. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń z Wykonawcą w walutach obcych.
13.11. Jeżeli nie można będzie wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawiało będzie taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z niższą ceną, a jeżeli zostaną złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż ceny zaoferowane w złożonych ofertach.

14. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert.
14.1.	KRYTERIUM OCENY OFERT
14.1.1.	Cena brutto oferty – 30,00 pkt
14.1.2.	Doświadczenie – 70,00 pkt
14.2.	Cena oferty musi być wyrażona w złotych polskich i określać wartość w kwocie brutto
14.3.	Opis sposobu dokonania oceny ofert
Oferty oceniane będą punktowo dla każdego kryterium oddzielnie. W kryterium oceny ofert zostaną ocenione oferty ważne, tj. oferty niepodlegające odrzuceniu. Wartości punktów zostaną wyliczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Sposób obliczenia łącznej ilości punktów badanej oferty nastąpi według wzoru:

P = C + A
gdzie:
P – łączna liczba punktów przyznana ofercie
C – liczba pkt przyznana ofercie w kryterium Cena brutto oferty
A – liczba pkt przyznana ofercie w kryterium Doświadczenie
Uwaga:
w kryterium Cena brutto oferty oferta może uzyskać maksymalnie 30 pkt
w kryterium Doświadczenie oferta może uzyskać maksymalnie 70 pkt
1)	Kryterium oceny ofert: cena brutto oferty - C
Cena oferty  (należy podać w PLN)
Na potrzeby porównania i oceny złożonych ofert Wykonawca zobowiązany jest do podania w formularzu Oferta ceny za realizację przedmiotu zamówienia za okres jednego miesiąca.    
C = (Cn / Cb) x 30 pkt
C – liczba pkt przyznana ofercie w kryterium cena brutto oferty
Cn – cena najniższa 
Cb – cena badanej oferty
2) Kryterium oceny ofert: Doświadczenie – A
Punkty przyznane w kryterium Doświadczenie, będą naliczane według następujących zasad:
Wykonawcy, który w formularzu oferta wskaże, że do realizacji przedmiotu zamówienia dysponuje:
a) minimum 1 osobą, która będzie uczestniczyć w wykonywaniu przedmiotu zamówienia (świadczyć obsługę prawną) w zakresie i warunkach opisanych w Istotnych postanowieniach umowy posiadającą uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 06 lipca 1982 roku o radcach prawnych (Dz.U. z 2018r. poz. 2115 z późn. zm.) lub zawodu adwokata zgodnie z przepisami ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (Dz.U. z 2018r. poz. 1184 z późn. zm.) lub osobą, która jest prawnikiem zagranicznym wykonującym stałą praktykę na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o świadczeniu przez prawników zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2016r. poz. 1874 z późn.zm.) (wykazane osoby muszą być wpisane na listę uprawnionych do wykonywania zawodu radcy prawnego/adwokata prowadzoną przez właściwy organ danej korporacji zawodowej tj. Radę Okręgowej Izby Radców Prawnych/Okręgową Radę Adwokacką) i osoba ta reprezentowała jednostkę samorządu terytorialnego szczebla gminnego lub powiatowego lub wojewódzkiego w minimum 20 sprawach przed sądami, w tym co najmniej:
· w jednej sprawie ze skargi kasacyjnej przed Sądem Najwyższym Izba Cywilna,
· w dwóch sprawach przed Naczelnym Sądem Administracyjnym,
· w trzech sprawach przed Wojewódzkim Sądem Administracyjnym,
· w czterech sprawach przed sądami gospodarczymi,
· w dziesięciu sprawach przed sądami powszechnymi z zakresu prawa cywilnego i pracy i ubezpieczeń społecznych, w tym co najmniej pięciu sprawach z zakresu objętego ustawą
z dnia 21 czerwca 2001 roku o ochronie praw lokatorów, mieszkaniowym zasobie
gminy i o zmianie kodeksu cywilnego (t.j. Dz.U. z 2018r. poz.1234),
zostanie przyznanych 70 pkt
b) minimum 1 osobą, która będzie uczestniczyć w wykonywaniu przedmiotu zamówienia w zakresie i warunkach opisanych w Istotnych postanowieniach umowy posiadającą uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 06 lipca 1982 roku o radcach prawnych (Dz.U. z 2018r. poz. 2115 z późn. zm.) lub zawodu adwokata zgodnie z przepisami ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (Dz.U. z 2018r. poz. 1184 z późn. zm.) lub osobą, która jest prawnikiem zagranicznym wykonującym stałą praktykę na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o świadczeniu przez prawników zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2016r. poz. 1874 z późn.zm.) (wykazane osoby muszą być wpisane na listę uprawnionych do wykonywania zawodu radcy prawnego/adwokata prowadzoną przez właściwy organ danej korporacji zawodowej tj. Radę Okręgowej Izby Radców Prawnych/Okręgową Radę Adwokacką) i osoba ta reprezentowała jednostkę samorządu terytorialnego szczebla gminnego lub powiatowego lub wojewódzkiego w minimum 19 sprawach przed sądami, w tym co najmniej:
· w dwóch sprawach przed Naczelnym Sądem Administracyjnym,
· w trzech sprawach przed Wojewódzkim Sądem Administracyjnym,
· w czterech sprawach przed sądami gospodarczymi,
· w dziesięciu sprawach przed sądami powszechnymi z zakresu prawa cywilnego i pracy i ubezpieczeń społecznych, w tym co najmniej pięciu sprawach z zakresu objętego ustawą
z dnia 21 czerwca 2001 roku o ochronie praw lokatorów, mieszkaniowym zasobie
gminy i o zmianie kodeksu cywilnego (t.j. Dz.U. z 2018r. poz.1234),
zostanie przyznanych 50 pkt
c) minimum 1 osobą, która będzie uczestniczyć w wykonywaniu przedmiotu zamówienia w zakresie i warunkach opisanych w Istotnych postanowieniach umowy posiadającą uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 06 lipca 1982 roku o radcach prawnych (Dz.U. z 2018r. poz. 2115 z późn. zm.) lub zawodu adwokata zgodnie z przepisami ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (Dz.U. z 2018r. poz. 1184 z późn. zm.) lub osobą, która jest prawnikiem zagranicznym wykonującym stałą praktykę na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o świadczeniu przez prawników zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2016r. poz. 1874 z późn.zm.) (wykazane osoby muszą być wpisane na listę uprawnionych do wykonywania zawodu radcy prawnego/adwokata prowadzoną przez właściwy organ danej korporacji zawodowej tj. Radę Okręgowej Izby Radców Prawnych/Okręgową Radę Adwokacką) i osoba ta reprezentowała jednostkę samorządu terytorialnego szczebla gminnego lub powiatowego lub wojewódzkiego w minimum 17 sprawach przed sądami, w tym co najmniej:
· w trzech sprawach przed Wojewódzkim Sądem Administracyjnym,
· w czterech sprawach przed sądami gospodarczymi,
· w dziesięciu sprawach przed sądami powszechnymi z zakresu prawa cywilnego i pracy i ubezpieczeń społecznych, w tym co najmniej pięciu sprawach z zakresu objętego ustawą
z dnia 21 czerwca 2001 roku o ochronie praw lokatorów, mieszkaniowym zasobie
gminy i o zmianie kodeksu cywilnego (t.j. Dz.U. z 2018r. poz.1234),
zostanie przyznanych 40 pkt
d) minimum 1 osobą, która będzie uczestniczyć w wykonywaniu przedmiotu zamówienia w zakresie i warunkach opisanych w Istotnych postanowieniach umowy posiadającą uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 06 lipca 1982 roku o radcach prawnych (Dz.U. z 2018r. poz. 2115 z późn. zm.) lub zawodu adwokata zgodnie z przepisami ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (Dz.U. z 2018r. poz. 1184 z późn. zm.) lub osobą, która jest prawnikiem zagranicznym wykonującym stałą praktykę na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o świadczeniu przez prawników zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2016r. poz. 1874 z późn.zm.) (wykazane osoby muszą być wpisane na listę uprawnionych do wykonywania zawodu radcy prawnego/adwokata prowadzoną przez właściwy organ danej korporacji zawodowej tj. Radę Okręgowej Izby Radców Prawnych/Okręgową Radę Adwokacką) i osoba ta reprezentowała jednostkę samorządu terytorialnego szczebla gminnego lub powiatowego lub wojewódzkiego w minimum 14 sprawach przed sądami, w tym co najmniej:
· w czterech sprawach przed sądami gospodarczymi,
· w dziesięciu sprawach przed sądami powszechnymi z zakresu prawa cywilnego i pracy i ubezpieczeń społecznych, w tym co najmniej pięciu sprawach z zakresu objętego ustawą
z dnia 21 czerwca 2001 roku o ochronie praw lokatorów, mieszkaniowym zasobie
gminy i o zmianie kodeksu cywilnego (t.j. Dz.U. z 2018r. poz.1234),
zostanie przyznanych 25 pkt
d) minimum 1 osobą, która będzie uczestniczyć w wykonywaniu przedmiotu zamówienia w zakresie i warunkach opisanych w Istotnych postanowieniach umowy posiadającą uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 06 lipca 1982 roku o radcach prawnych (Dz.U. z 2018r. poz. 2115 z późn. zm.) lub zawodu adwokata zgodnie z przepisami ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (Dz.U. z 2018r. poz. 1184 z późn. zm.) lub osobą, która jest prawnikiem zagranicznym wykonującym stałą praktykę na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o świadczeniu przez prawników zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2016r. poz. 1874 z późn.zm.) (wykazane osoby muszą być wpisane na listę uprawnionych do wykonywania zawodu radcy prawnego/adwokata prowadzoną przez właściwy organ danej korporacji zawodowej tj. Radę Okręgowej Izby Radców Prawnych/Okręgową Radę Adwokacką) i osoba ta reprezentowała jednostkę samorządu terytorialnego szczebla gminnego lub powiatowego lub wojewódzkiego w minimum 10 sprawach przed sądami powszechnymi z zakresu prawa cywilnego i pracy i ubezpieczeń społecznych, w tym co najmniej pięciu sprawach z zakresu objętego ustawą z dnia 21 czerwca 2001 roku o ochronie praw lokatorów, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie kodeksu cywilnego (t.j. Dz.U. z 2018r. poz.1234),
zostanie przyznanych 10 pkt
Uwaga:	
· Zamawiający informuje, że w przypadku gdy Wykonawca w Formularzu Oferta wskaże więcej niż jedną osobę, która świadczyła będzie usługę objętą przedmiotem zamówienia wówczas w kryterium oceny ofert pn. „Doświadczenie” Zamawiający przyjmie osobę posiadającą najniżej punktowaną reprezentację prawną jednostkę samorządu terytorialnego szczebla gminnego lub powiatowego lub wojewódzkiego przed sądami z pośród osób wskazanych na formularzu oferta. Osoba ta zostanie także uznana przez Zamawiającego jako świadcząca obsługę prawną na rzecz Zamawiającego.

15. Przesłanki odrzucenia Oferty
Zamawiający odrzuci Ofertę, jeżeli zajdzie jedna z niżej wymienionych okoliczności:
15.1.	treść Oferty nie odpowiada treści Ogłoszenia, z zastrzeżeniem zapisów pkt. 13.4.;
15.2.	zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia;
15.3.	została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w niniejszym postępowaniu;
15.4.	zawiera błędy w obliczeniu ceny;
15.5.	Wykonawca w terminie 3dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w pkt. 13.4.;
15.6.	Wykonawca nie wyraził zgody na przedłużenie terminu związania ofertą;
15.7.	jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów prawa;
15.8.	jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
15.9.	Wykonawca nie złożył niezbędnych dokumentów wskazanych w pkt. 11 Ogłoszenia
15.10.	Wykonawca nie wykazał, że spełnia warunki udziału określone w pkt 5 Ogłoszenia

16. Przesłanki unieważnienia postępowania
Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli:
16.1.	nie złożono żadnej oferty lub nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu
16.2.	cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty;
16.3.	w przypadkach, o którym mowa w pkt 13.11., zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;
16.4.	wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć;

17. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego
Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego, z zastrzeżeniem pkt 19, w terminie nie krótszym niż 3 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.
Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie przedmiotowego zamówienia przed upływem terminu, o którym mowa powyżej, jeżeli w przedmiotowym postępowaniu złożono tylko jedną ofertę.
Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny chyba, że zachodzą przesłanki, o których mowa w pkt 16.
Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia przed podpisaniem umowy w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie następujących dokumentów, danych i informacji:
· Umowy regulującej współpracę wykonawców – w przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty, którą złożą Wykonawcy wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia
· Opłaconej polisy lub innego dokumentu potwierdzającego, że posiada ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności (adwokata lub radcy prawnego lub prawnika zagranicznego wykonującego stałą praktykę na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o świadczeniu przez prawników zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2016r. poz. 1874 z późn.zm.) na kwotę nie mniejszą niż 100 000,00 EURO
· Zaświadczenia o wpisie na listę radców prawnych/adwokatów osoby wskazanej w ofercie do realizacji zamówienia.
· Wskazania Osób upoważnionych przez Wykonawcę do kontaktów z Zamawiającym
· Danych Wykonawcy, które zostaną przeniesione do umowy
· Wskazanie osoby uprawnionej do reprezentacji Wykonawcy, która działa w jego imieniu i na jego rzecz - osoby, która podpisze umowę
· Oświadczenie w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO - na podstawie zał. nr 3

Nie dostarczenie w/w dokumentów w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie zostanie odebrane przez Zamawiającego jako uchylanie się przez Wykonawcę od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego
W celu ustalenia terminu podpisania umowy należy skontaktować się z Panem Pawłem Barcikowskim
Tel. 25 786 42 29 w godz. 930  – 1430.

UWAGA:
Podpisanie umowy nastąpi w siedzibie Zamawiającego – Urząd Miasta Garwolina, ul. Staszica 15, 08-400 Garwolin	


18. Wymagania dotyczące zabezpieczenie należytego wykonania umowy
Zamawiający nie wymaga wniesienia Zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

19. Pozostałe informacje
19.1. 	Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych; 
19.2.	Zamawiający nie zawiera umowy ramowej;
19.3.	Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających;
19.4.	Zamawiający nie przewiduje ofert wariantowych;
19.5.	Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walutach obcych;
19.6.	Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej;
19.7.	Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów;
19.9.	Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia;
19.10.	Zamawiający nie dopuszcza udziału podwykonawców w realizacji przedmiotu zamówienia;
19.11.	Rozliczenia za świadczoną usługę - Zgodnie z zapisami „Istotne postanowienia umowy”;
19.12.	Zamawiający zastrzega sobie możliwość rezygnacji z realizacji zadania bez podawania przyczyn
19.13.	Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miasto Garwolin ul. Staszica 15, 08-400 Garwolin 
· administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym może się Pani/Pan skontaktować poprzez email umg@garwolin.pl. Z inspektorem ochrony danych można się kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych.*
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w oparciu o przedmiotowe Ogłoszenie
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o przepisy prawa; 
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres wynikający z przepisów prawa;
· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem związanym z udziałem w przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z przepisów prawa; 
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
-	na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
-	na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
-	na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***; 
-	prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
-	w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
-	prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
-	na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
* 	Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.
** 	Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z prowadzoną procedurą oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.
*** 	Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

20.	Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia
20.1.	Wykonawca może poinformować Zamawiającego o niezgodnej z przepisami art. 138o PZP lub z treścią niniejszego ogłoszenia czynności podjętej przez niego albo zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie art. 138o PZP lub treści niniejszego Ogłoszenia.
20.2.	W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji zamawiający powtórzy czynności albo dokona czynności zaniechanej, informując o tym Wykonawców w sposób przewidziany dla tej czynności w art. 138o PZP lub ogłoszeniu
20.3.	W przypadku nie uznania zasadności przekazanej informacji Zamawiający pozostawi informację bez rozpatrzenia.

21.	Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli zamawiający wymaga  od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie  zamówienia publicznego na takich warunkach

Istotne postanowienia umowy

……………………….
zawarta w dniu .....................
pomiędzy  
Miastem Garwolin, z siedzibą 08-400 Garwolin, ul. Staszica 15, reprezentowanym przez:
Burmistrza Miasta – Marzenę Świeczak,
przy kontrasygnacie ……………………………………………………………………….
zwanym w dalszej części umowy Zamawiającym
a
……………………………………………
NIP ........................... REGON .....................,
reprezentowanym przez:
……………………………………
zwanym w dalszej części umowy Wykonawcą
w rezultacie dokonania przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy złożonej w postępowaniu
o udzielenie zamówienia publicznego przeprowadzonego w trybie art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. 2018 poz. 1986 z późn. zm.), została zawarta umowa następującej treści:

§1
1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji przedmiot umowy polegający 
na Świadczeniu obsługi prawnej wydziałów (dalej zwane komórka organizacyjna) Urzędu Miasta Garwolina.
2. Przez obsługę prawną należy rozumieć świadczenie czynności obsługi prawnej komórek organizacyjnych Urzędu Miasta Garwolina. Czynnościami mieszczącymi się w zakresie tej obsługi są w szczególności:
2.1.	udzielanie porad prawnych oraz wyjaśnień w zakresie stosowania prawa, obejmujących wykonywane zadania,
2.2.	reprezentowanie Zamawiającego przed sądami i urzędami, przed organami orzekającymi 
i innymi organami z wykorzystaniem we wszystkich przewidzianych przez prawo środków ochrony uzasadnionych interesów Zamawiającego w zakresie udzielonego pełnomocnictwa
2.3.	uczestniczenie w prowadzonych przez Zamawiającego rokowaniach, negocjacjach 
i przetargach, których celem jest nawiązanie, zmiana lub rozwiązanie stosunku prawnego,
2.4.	występowanie w imieniu Zamawiającego z pismami upominawczymi wobec jego dłużników,
2.5.	opiniowaniu pod względem formalnym i prawnym pism, umów, zleceń oraz innych dokumentów wymagających konsultacji prawnej,
2.6.	opracowywanie i uzgadnianie oraz pomoc w przygotowaniu projektów aktów prawnych oraz ich opiniowanie pod względem formalno-prawnym,
2.7.	pomoc w przygotowaniu umów,
2.8.	doradztwo w sprawach poprawności sporządzanej dokumentacji przetargowej oraz zachowania ustawowych terminów,
2.9.	sporządzanie i wydanie opinii prawnych na piśmie,
2.10.	zapewnienie zastępstwa w przypadku nieobecności w siedzibie Zamawiającego, 
2.11.	pomoc w przygotowaniu pism procesowych, upominawczych, tytułów egzekucyjnych oraz innej korespondencji wynikającej z powstałego sporu,
2.12.	zapewnienie stałego kontaktu przy użyciu ogólnodostępnych środków przekazu, tj.: telefonu, poczty elektronicznej, w dni robocze od poniedziałku do piątku, w godzinach pracy Urzędu.
3. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot zamówienia na rzecz Zamawiającego zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa i należytą starannością wymaganą przy świadczeniu 
tego rodzaju usług, z zachowaniem szczególnej staranności, z uwzględnieniem zawodowego charakteru swej działalności, przy wykorzystaniu wiedzy i doświadczenia.
4. Zamawiający wymaga a Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usługi prawnej na rzecz Zamawiającego od poniedziałku do piątku z zastrzeżeniem, że minimalny czas pełnienia dyżurów w siedzibie Zamawiającego wyniesie 2 dni w tygodniu po 2 godziny w godzinach pracy Zamawiającego, z zastrzeżeniem że w pilnych przypadkach liczba dyżurów może ulec zwiększeniu. Zwiększenie liczby dyżurów nie spowoduje zwiększenia wynagrodzenia należnego Wykonawcy określonego w niniejszej umowie. Tygodniowy wymiar świadczenia obsługi prawnej czasu pracy zostanie ustalony z Wykonawcą 
w formie harmonogramu. W przypadku, gdy dyżur przypadnie w dzień ustawowo wolny 
od pracy, Wykonawca zobowiązany jest do odpracowania dyżuru w innym terminie uzgodnionym 
z Zamawiającym.
5. Zamawiający zobowiązuje się do:
5.1 dostarczania Wykonawcy informacji niezbędnych do prowadzenia obsługi prawnej,
5.2 udzielenia Wykonawcy niezbędnych pełnomocnictw celem prawidłowej realizacji umowy
5.3 udostępnienia Wykonawcy pomieszczenia, w którym świadczona będzie obsługa prawna
6. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania następujących terminów realizacji:
6.1.	opiniowania pod względem formalnym, prawnym i redakcyjnym projektów uchwał, decyzji, postanowień, porozumień, pism, regulaminów i innych aktów prawnych - bez zbędnej zwłoki ale nie dłużej niż 4 dni robocze od daty otrzymania dokumentu,
6.2.	udzielania porad, konsultacji, sporządzania opinii prawnych w zakresie stosowania prawa - bez zbędnej zwłoki, ale nie dłużej niż 4 dni robocze,
6.3.	opiniowania projektów umów - bez zbędnej zwłoki ale nie dłużej niż 3 dni robocze od daty otrzymania dokumentu,
6.4.	pozostałe czynności muszą być wykonywane bez zbędnej zwłoki, ale nie dłużej niż 3 dni robocze od daty otrzymania dokumentu,
6.5.	w sprawach pilnych Zamawiający zastrzega sobie uprawnienie do skrócenia terminów, o których mowa w § 1 ust. 6 pkt 6.1. - 6.4. do 2 dni roboczych,
6.6.	w skomplikowanych przypadkach Zamawiający może na prośbę Wykonawcy wyrazić zgodę na wydłużenie terminów, o których mowa w § 1 ust. 6 pkt 6.1. - 6.4. maksymalnie o 3 dni robocze.
7. Wykonawca zobowiązuje się do stawiania się w miejscu i terminie wskazanym przez organa sądowe i administracyjne w związku z reprezentacją zamawiającego przez w/w organami 
(tj. zastępstwo procesowe).
8. Wykonawca odpowiada za terminowość, jakość i zgodność z obowiązującymi przepisami prawa przygotowywanych opinii prawnych, udzielanych porad i konsultacji prawnych, opiniowania, ocen i analiz spraw wykonywanych w ramach niniejszej umowy.
9. Strony ustanawiają następujące osoby do bieżących wzajemnych kontaktów:
- po stronie Zamawiającego  w osobie…………….tel.…………
- po stronie Wykonawcy w osobie……………tel…………


§ 2
Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas określony od dnia ……….2019 roku do dnia 31.12.2021 roku. 

§ 3
Wykonawca oświadcza, iż:
1.	Obsługę prawną świadczył/a będzie Pan/i ………………………….
2.	Wyznaczy swojego zastępcę, który wykonywać będzie obsługę prawną w przypadku choroby lub innej ważnej przyczyny nieobecności o czym poinformuje Zamawiającego pisemnie, na co Zamawiający wyraża zgodę.
3.	Posiada niezbędne doświadczenie do świadczenia profesjonalnej obsługi prawnej Zamawiającego.
4.	Zobowiązuje się do zachowania poufności w zakresie świadczenia obsługi prawnej, a w szczególności ochrony danych osobowych.

§ 4
1. Z tytułu prawidłowego wykonania niniejszej umowy Wykonawca otrzyma miesięczne ryczałtowe wynagrodzenie w kwocie  ……… zł netto powiększone o obowiązującą stawkę podatku VAT 
za okres, którego dotyczy płatność.
2. Wynagrodzenie należne Wykonawcy płatne będzie  w terminie do 7 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury.
3. Za dzień zapłaty wynagrodzenia należnego Wykonawcy uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
4. Wykonawca bez zgody Zamawiającego nie może dokonać przelewu wierzytelności wynikającej z niniejszej umowy na rzecz osoby trzeciej.
5. Wykonawcy nie przysługuje zwrot kosztów związanych z osobistym stawiennictwem w siedzibie Zamawiającego lub w innym miejscu na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, jeżeli takie stawiennictwo okaże się konieczne celem należytego wykonania umowy.
6. Wykonawcy przysługują koszty zastępstwa procesowego w ramach  i okresie prowadzenia obsługi prawnej Zamawiającego w kwocie ustalonej lub zasądzonej przez właściwe sądy /organy/, płatne w terminie 7 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT wraz z załączonym do niej prawomocnym orzeczeniem sądu /organu/.
7. w wypadku prawomocnego zasądzenia przez sąd kosztów zastępstwa procesowego po terminie obowiązywania umowy Zleceniobiorcy będzie przysługiwało wynagrodzenie za prowadzenie sprawy w danej instancji, która zakończyła się przed upływem terminu na jaki została zawarta umowa – i będzie płatne w ciągu 7 dni od otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury Vat wraz z załączonym prawomocnym orzeczeniem sądu (organu).

§ 5
1. Wykonawca przedłożył przed podpisaniem umowy polisę potwierdzającą, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem umowy. 
2. Jeżeli przedłożona przez Wykonawcę polisa nie obejmuje całego okresu realizacji przedmiotu umowy, to Wykonawca jest zobowiązany każdorazowo dostarczyć Zamawiającemu dowód przedłużenia polisy lub zawarcia nowej polisy na co najmniej takich samych warunkach jak poprzednio.

§ 6
1. Wszystkie wiadomości i informacje nie będące informacją publiczną, dotyczące bezpośrednio lub pośrednio Zamawiającego oraz podmiotów z nim współpracujących, uzyskane przez Wykonawcę w związku ze świadczeniem usług w ramach niniejszej umowy, będą traktowane przez Wykonawcę bezterminowo i bezwarunkowo jako poufne i nie mogą zostać ujawnione komukolwiek, za wyjątkiem uzyskania uprzedniego pisemnego zezwolenia wydanego przez Zamawiającego na ujawnienie informacji.
2. Pod pojęciem informacji poufnych Strony rozumieją ponadto każdą informację uzyskaną od drugiej Strony w trakcie negocjacji, konsultacji oraz wszelkich innych form współpracy.
3. Obowiązek nie ujawniania wszelkich poufnych informacji nie dotyczy sytuacji, w których obowiązek ujawnienia wskazanych w nim informacji lub danych wynika z powszechnie obowiązujących przepisów prawa, orzeczenia sądu lub decyzji właściwej władzy publicznej.

§ 7
1. Każda ze stron umowy może rozwiązać niniejszą umowę z zachowaniem trzymiesięcznego okresu wypowiedzenia. Bieg wypowiedzenia rozpoczyna się pierwszego dnia miesiąca następującego po tym, w którym dokonano wypowiedzenia.
2. Zamawiający może wypowiedzieć Wykonawcy umowę ze skutkiem natychmiastowym, bez zachowania terminów wypowiedzenia w przypadku:
2.1.	utraty przez Wykonawcę uprawnień do wykonywania zawodu Adwokata/Radcy prawnego
2.2.	dopuszczenia się przez Wykonawcę przy wykonywaniu umowy przestępstwa lub wykroczenia
2.3.	rażącego niedbalstwa przy wykonywaniu przedmiotu umowy, w szczególności niezachowania terminów określonych w § 1 ust. 6 umowy
3. Umowa może być również rozwiązana za porozumieniem stron przy zachowaniu innych terminów niż wskazane w ust. 1 i ust. 2.
4. W przypadku rozwiązania niniejszej umowy w trybie natychmiastowym Wykonawcy należy się wynagrodzenie jedynie za pełny miesiąc kalendarzowy, poprzedzający dzień wypowiedzenia.
5. W przypadku rozwiązania niniejszej umowy, zgodnie z jej warunkami Wykonawca w terminie siedmiu dni zwróci Zamawiającemu wszystkie materiały i dokumenty, jakie posiada w związku z wykonywaniem umowy.

§ 8
Wykonawca może zapłacić Zamawiającemu karę umowną w przypadku:
1.	Wypowiedzenia umowy przez Zamawiającego na podstawie § 7 ust. 2 w wysokości 20% wartości umowy
2.	Naruszenia postanowień § 6 w wysokości 10% wartości umowy

§ 9
1.	Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności
2. Zmiany dni dyżurów nie stanowią istotnej zmiany umowy i nie wymagają pisemnej zmiany postanowień zawartej umowy.

§ 10
W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

§ 11
Wszelkie spory jakie mogą wyniknąć na tle wykonywania postanowień niniejszej umowy będą rozpatrywane przez Sądy  właściwe dla siedziby Zamawiającego.

§ 12
Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z których otrzymują: dwa egzemplarze Zamawiający, jeden egzemplarz Wykonawca.





	……………………………..	……………………………..

ZAMAWIAJĄCY	WYKONAWCA










ZAŁĄCZNIK Nr 1




O F E R T A

na
Świadczenie obsługi prawnej komórek organizacyjnych Urzędu Miasta Garwolina

Złożona przez:

Nazwa i siedziba wykonawcy: ............................................................................................................

adres ....................................................................................................................................................

telefon ………………........................................... e-mail …………………………..………….…...


Do: Burmistrz Miasta Garwolina, 08-400 Garwolin  ul. Staszica 15


Nawiązując do Ogłoszenia o postępowaniu prowadzonym w trybie art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. – Prawo zamówień publicznych



1.  Oferuję/emy wykonanie przedmiotu zamówienia za: 

	Cena za 1 m-c świadczenia usługi netto
A
	Kwota  podatku VAT
B
	Cena za 1 m-c świadczenia usługi brutto
C = A + A x B

	
........................... zł
(słownie: ........................................ ........................................................ ........................................................)
	................%
	
........................... zł
(słownie: ................................................. ........................................................................ ........................................................)



2. Oświadczam, że osobą która będzie świadczyć obsługę prawną (osobą która będzie uczestniczyć w wykonywaniu przedmiotu zamówienia) w zakresie i warunkach opisanych w Istotnych postanowieniach umowy 
będzie Pan/i ………………………………………………
posiadającą uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 06 lipca 1982 roku o radcach prawnych (Dz.U. z 2018r. poz. 2115 z późn. zm.) lub zawodu adwokata zgodnie z przepisami ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (Dz.U. z 2018r. poz. 1184 z późn. zm.) lub osobą, która jest prawnikiem zagranicznym wykonującym stałą praktykę na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o świadczeniu przez prawników zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2016r. poz. 1874 z późn.zm.) (wykazane osoby muszą być wpisane na listę uprawnionych do wykonywania zawodu radcy prawnego/adwokata prowadzoną przez właściwy 
organ danej korporacji zawodowej tj. Radę Okręgowej Izby Radców Prawnych/Okręgową Radę Adwokacką)1
 i osoba ta reprezentowała jednostkę samorządu terytorialnego szczebla gminnego lub powiatowego lub wojewódzkiego przed sądami:


	Lp.
	Przedmiot usługi lub nazwa zamówienia
z podaniem sygnatury akt, sądu w którym prowadzona była sprawa, przedmiot sprawy
	Zamawiający (nazwa i adres) - jednostka samorządu terytorialnego na rzecz której wykonywana była reprezentacja  

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	





3. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od daty otwarcia ofert.
4. Zobowiązujemy się wykonać przedmiot zamówienia w terminach określonym przez Zamawiającego w Ogłoszeniu
5. Oświadczam, że przyjmuję zasady płatności określone w Istotnych postanowieniach umowy.

6. Oświadczam, że zapoznałem się z zapisami Ogłoszenia i w pełni je akceptuję.
7. Oświadczam, że oferowana cena za jeden miesiąc realizacji przedmiotu zamówienia jest ceną ryczałtową oraz obejmuje realizację przedmiotu zamówienia w terminach i na zasadach określonych w Ogłoszeniu
8. Oświadczam, że uzyskałem wszelkie niezbędne informacje do przygotowania oferty i wykonania zamówienia
9. Oświadczam, że w przypadku udzielenia mi/nam zamówienia zobowiązujemy się do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego
10. Potwierdzam, iż nie uczestniczę w jakiejkolwiek innej ofercie dotyczącej tego samego postępowania.
11. Oświadczam/y, że wypełniłem/wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO2) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.*



12. Korespondencję należy kierować na adres: …………………………………………………………….. ……………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………….. 
(nazwa wykonawcy, adres)

nr telefonu ……………………….., nr faxu …………………………… e-mail ………………………..



Miejscowość i data: ………………………………………

...............................................
Podpisano
(upoważniony przedstawiciel -
podpis i pieczęć Wykonawcy)


Niniejsza oferta obejmuje następujące załączniki:
(wykaz załączników wraz z tytułami)
(1) ......................................................................................
(2) ......................................................................................


1) niepotrzebne skreślić

2) rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). 
* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa 





































ZAŁĄCZNIK Nr 2






 WYKAZ ZREALIZOWANYCH ZAMÓWIEŃ POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE WARUNKU OKREŚLONEGO W PKT 5.1. PPKT 1)
 

Nazwa Wykonawcy ....................................................................................................................
Adres Wykonawcy  ....................................................................................................................
Numer telefonu ....................................... Numer faxu ..........................................


	Lp.
	Przedmiot usługi lub nazwa zamówienia (należy podać miejsce wykonania zamówienia wraz z opisem pozwalającym na ocenę spełniania warunku udziału w postępowaniu)
	Data wykonania
(datę należy podać w formacie (dzień.miesiąc.rok)
	Zleceniodawca
(nazwa i adres)

	
	
	początek
	koniec
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



*Jeżeli wartość usługi lub zamówienia zostanie podana w walucie innej niż PLN, Wykonawca powinien dokonać przeliczenia na PLN wg średniego kursu NBP z dnia, w którym ogłoszenie o zamówieniu zostało opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej (zgodnie z art. 138o PZP). 

Do wykazu załączam dokumenty (np. zaświadczenia, opinie lub referencje) potwierdzające, że usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie.

.......................................................................
Podpisano
(upoważniony przedstawiciel)


















ZAŁĄCZNIK Nr 3




Oświadczenie w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO 

„Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.”* 


....................................................................
Podpis/y/ osoby/osób uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy/ów 




______________________________
1) rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). 

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa 
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